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İşlemleri Kursu Hk.

DİYANET İŞLERİ BAŞKANLIĞINA

Üniversitemiz Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü bünyesinde 
düzenlenmesi planlanan "Personel Maaş Hesaplama ve SGK İşlemleri Kursu" afişleri ve kurs içeriği 
yazımız ekinde sunulmuştur. İlgili kursun başkanlığınıza bağlı merkezi birimler ve il müftülüklerine 
duyurulması hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Prof. Dr. Nihat DALGIN
Rektör
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27. Personel Maaş Hesaplama ve Sgk İşlemleri Sertifikalı Eğitim 
20-21 Mayıs Online

İrtibat Tel: Hasip AĞIRÇELİK – 0507 041 54 05
Online Başvuru için linke tıklayınız. https://susem.sinop.edu.tr/online-basvuru/

EĞİTİM KONULARI
*SGK – Kesenek Bilgi Sistemi- Asıl Mahiyette- Ek Mahiyette – Aylıksız İzin vb. – 
İhraç Dönüşü Sgk İşlemleri vb..
• Kamu Hesapları Bilgi Sistemi KPHYS (KBS) Memur Maaş İşlemleri, 4b Sözleşmeli 
Personel ve Kadro Karşılığı Sözleşmeli Personel Maaş İşlemleri (Sistem Üzerinde 
Uygulamalı)
• KBS – Terfi- Kefalet – İcra- Kıst Maaş – vb. bütün işlemler için sistem üzerinden 
uygulamalı anlatım
• Açıktan dönen personel ve İhraçtan dönen personelin maaşını hesaplama ve sgk 
işlemleri
• KBS Geriye Dönük Maaş, maaş unsurları hesaplama ve sisteme giriş işlemleri
• Maaş Unsurları – Kefalet – Rapor – (Tüm Yönleriyle Maaş İşlemleri)
• Maaş Sonrası Yapılacak İşlemleri – Kesenek Gönderme
• MYS (Harcama Oluşturma ve Ödeme Emri Belge Düzenleme İşlemleri – Yolluk 
İşlemleri – Maaş Ödeme Emri Belge Düzenleme vb. işlemler sistem üzerinde 
uygulamalı
• Personel Maaş İşlemleri Konusunda Uygulamalı Kılavuz Anlatım ve Örnekler
• Çeşitli Ödemeler Bordrosu Hazırlama (Hesaplama Yöntemleri) – Uygulamalı 
Örnekler
• Geriye Dönük Terfi- Kıdem- Tazminat ve SGK Hesaplama İşlemleri
• Yurtiçi Sürekli Görev Yolluğu Hesaplama İşlemleri
• Türkiye Hayat Emeklilik Kişi ve Toplu giriş- Tahsilat İşlemleri ve Hesaplama Tablosu 
anlatım
• Kişi Borçları Hesaplama (Ücretsiz İzin – İstifa – Askere Gitme- İhraç- Açığa Alma 
İstifa vb.)
Hafta sonu Zoom Uygulaması üzerinden Online Eğitim
(Son başvuru tarihi 18 Mayıs Cuma)
20 Mayıs Cumartesi – 09:15 ile 16:30 saatleri arasında eğitim
21 Mayıs Pazar – 09:15 ile 16:30 saatleri arasında eğitim
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28. Personel Maaş Hesaplama ve Sgk İşlemleri Sertifikalı Eğitim 21-22 Mayıs 
Yüz Yüze

İrtibat Tel: Hasip AĞIRÇELİK – 0507 041 54 05
Online Başvuru için linke tıklayınız. https://susem.sinop.edu.tr/online-basvuru/

EĞİTİM KONULARI
*SGK – Kesenek Bilgi Sistemi- Asıl Mahiyette- Ek Mahiyette – Aylıksız İzin vb. – 
İhraç Dönüşü Sgk İşlemleri vb..
• Kamu Hesapları Bilgi Sistemi KPHYS (KBS) Memur Maaş İşlemleri, 4b Sözleşmeli 
Personel ve Kadro Karşılığı Sözleşmeli Personel Maaş İşlemleri (Sistem Üzerinde 
Uygulamalı)
• KBS – Terfi- Kefalet – İcra- Kıst Maaş – vb. bütün işlemler için sistem üzerinden 
uygulamalı anlatım
• Açıktan dönen personel ve İhraçtan dönen personelin maaşını hesaplama ve sgk 
işlemleri
• KBS Geriye Dönük Maaş, maaş unsurları hesaplama ve sisteme giriş işlemleri
• Maaş Unsurları – Kefalet – Rapor – (Tüm Yönleriyle Maaş İşlemleri)
• Maaş Sonrası Yapılacak İşlemleri – Kesenek Gönderme
• MYS (Harcama Oluşturma ve Ödeme Emri Belge Düzenleme İşlemleri – Yolluk 
İşlemleri – Maaş Ödeme Emri Belge Düzenleme vb. işlemler sistem üzerinde 
uygulamalı
• Personel Maaş İşlemleri Konusunda Uygulamalı Kılavuz Anlatım ve Örnekler
• Çeşitli Ödemeler Bordrosu Hazırlama (Hesaplama Yöntemleri) – Uygulamalı 
Örnekler
• Geriye Dönük Terfi- Kıdem- Tazminat ve SGK Hesaplama İşlemleri
• Yurtiçi Sürekli Görev Yolluğu Hesaplama İşlemleri
• Türkiye Hayat Emeklilik Kişi ve Toplu giriş- Tahsilat İşlemleri ve Hesaplama Tablosu 
anlatım
• Kişi Borçları Hesaplama (Ücretsiz İzin – İstifa – Askere Gitme- İhraç- Açığa Alma 
İstifa vb.)
Sinop Ahmet Muhip Dıranas Uygulama Oteli
(Son başvuru tarihi 18 Mayıs Cuma)
22 Mayıs Pazartesi – 09:15 ile 16:30 saatleri arasında eğitim
23 Mayıs Salı – 09:15 ile 16:30 saatleri arasında eğitim
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